
Agente de 
Autorización de pagos

Agente de 
Aprobación de gastos

Agente de gastos

Crear Informe de 
Gastos

PROCESO DE RENDICIÓN DE GASTOS

Enviar para 
aprobación

Autorizar  para 
liquidación

No elimina registro 

Anular

Liquidar Informe 
de Gastos

Rechazar Aprobar Rechazar

Saldado
Crédito a favor de 

la empresa

Saldado
Crédito a favor del 
agente de gastos

Anulado

Pendiente 
aprobación

Aprobado 

pendiente 

autorización

Autorizado 

Pendiente 

Liquidación

Pendiente 
de  envío

Rechazado 

Pendiente 

de  envío

Liquidado 

Pendiente de 

Saldar

Acción Estado



Agente de 
Autorización de pagos

Agente de 
Aprobación de gastos

Agente de gastos

Crear Orden de 
Adelanto

PROCESO DE ADELANTOS EN EFECTIVO

Enviar para 
aprobación

Autorizar la 
entrega fondos

Liquidar Orden de 
Adelanto

Crédito a favor del 
agente de gastos

No elimina registro 

Anulada

Pendiente 
aprobación

Aprobada 
pendiente 

autorización

Autorizada 
pendiente de 

entrega

Liquidada 
pendiente de 

saldar

Pendiente 
de  envío

Rechazada 
Pendiente 
de  envío

Anular

Entregar fondos

Entregado 
pendiente 
liquidación

Rechazar Aprobar Rechazar

Acción Estado



EmpresaAgente de 
Autorización de pagos

Agente de 
gastos

PROCESO DE LIQUIDACIÓN

Crédito a favor del 
agente de gastos

Generar

Saldado

Liquidado y 
Pendiente de 

Saldar

Acción Estado

Saldar

Anular

Anulado

Crédito a favor de 
la Empresa

Libera los registros para 
una nueva liquidación



Agentes de 
gastos
(1...n)

EmpresaAgente de 
Autorización de pagos

PROCESO DE LIQUIDACIÓN POR LOTE

Crédito a favor de 
los agentes de 

gastos

Generar Lote

Cerrado

Abierto

Acción Estado

Saldar Lote

Anular Lote

Anulado

Crédito a favor de 
la Empresa

Libera los registros para 
una nueva liquidación


